Guatemala 30 de diciembre de 2020

Arquitecto

Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentar
mi informe de actividades conforme a los estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 4927-2020 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 918-B-2020 correspondiente al
mes de diciembre del presente afio, y para e! cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie: 51A93301, NuUmero de
DTE:1508067149.

Actividades Realizadas:

e Brinde apoyo para atencion al publico de forma presencial y via telefénica.

e Apoyar en la programaciéon de reuniones y audiencias con el Director
General.

e Apoyar en la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural en la
elaboracion de providencias, oficios y conocimientos.

e Apoyar en la conformacioén de la informacion requerida del Vice despacho y
Despacho Superior.

e Apoyar en el ingres6 de informaciéon en la base para dar de baja a los
documentos que ya tienen salida.

Resultados Obtenidos:

o Se realizaron evaluaciones de documentos para traslado correspondiente a
los responsables del analisis.

o Se realizaron y recibieron llamadas correspondientes a las actividades de la
Direccion General.



« Se logro realizar todos las providencias, oficios y conocimientos de salida
para los diferentes departamentos de la Direcciéon General.

« Se logro la conformacion de la informacion requerida por el Vice despacho.

Maria Celeste Hernandez Diaz




